附件5：
沈阳师范大学本科教学工作审核评估工作进程安排表
	时间
	主要任务
	具体内容
	完成时限
	负责部门
	备注

	2017年9月
	1.制定方案
	研究制定审核评估工作方案
	9月中旬
	评建办公室
	

	
	2.审定方案
	审定审核评估工作方案
	9月底
	校领导小组
	

	2017年10月
2017年10月
	1.召开评建动员大会
	召开全校评建工作动员大会，全面部署评建工作，出台工作方案。
	10月初
	评建办公室
	培训一：面向全校教职工；观看培训录像

	
	2.制定自查标准
	出台自查材料的自查标准
	10月初
	评建办公室
	

	
	3.审核评估专项培训
	分层次举行与培训审核评估相关的理念与业务培训
	10月-

11月底
	评建办公室
	培训二:OBE理念培训，面向各学院巡回宣讲。
培训三：工程教育专业认证培训；面向全体工科专业。

	
	4.各单位制定评建计划
	各职能部门、教学与教辅单位制定实施本单位评建计划，落实目标、要求、责任人和时限，提交评建工作办公室
	10月上旬
	职能部门、各学院、公共教学部
、教辅单位
	

	
	5.8个专项小组制定工作方案
	各专项小组制定出台工作方案，制定评估工作计划，细化工作目标任务，明确职责，落实到人，方案提交评建工作办公室。
	
	8个专项小组

	具体包括：定位与目标组、师资队伍组、教学资源组、培养过程组、学生发展组、质量保障组、服务辽宁组

	
	6.填报并完成“全国高校教学基本状态数据库”前期数据的采集
	完成“全国高校教学基本状态数据库”前期数据采集。
	10月31日
	职能部门
各学院、公共教学部
	各表格审核负责人负责审核数据，并提交审核确认后的数据材料，需审核负责人签字，所在单位盖章。

	
	7.自查阶段
	自查材料，包括但不限于：教案与教材、教学大纲、教学日历、试卷（含成绩管理记录）、毕业论文、实习实践基地名单、各教学单位督学的履职情况。
	10月底
	各学院、

公共教学部
	

	
	8.省数据采集 
	完成辽宁省审核评估数据平台相关数据的采集、审查、核定、完善、上传教学基本状态数据 。
	10月底
	数据材料组
职能部门
各学院、公共教学部、教辅单位
	

	2017年11月
	1.完成“全国高校教学基本状态数据库”各部门数据的录入
	完成所有表格的录入。
	11月12日
	职能部门
各学院、公共教学部、教辅单位
	各表格审核负责人负责审核数据，并提交审核确认后的数据材料（请由系统中导出内容，审核负责人签字、盖章）。

	
	2.数据审核 
	审核全校所有填报数据
	11月24日
	校领导小组
	 审核系统中导出的材料

	
	3.抽查各学院、公共教学部的评估材料
	校督学组将抽查各学院、公共教学部的评估材料。
	11月中、
下旬
	校督学组
各学院、

公共教学部
	包括但不限于：教案、教学大纲、教学日历、教材、试卷（含成绩管理记录）、毕业论文、实习实践基地名单、学生实习实践过程档案、教师行业经历档案、各教学单位督学的履职情况。

	
	4. 8个专项小组提交自评报告
	各项目组按要求由牵头的职能部门形成专项自评报告，并提交校评建办。
	11月底
	8个专项小组 
	具体包括：定位与目标组、师资队伍组、教学资源组、培养过程组、学生发展组、质量保障组、服务辽宁组。

	
	5.各学院、公共教学部交自评报告
	各学院、公共教学部按要求完成自评报告，并提交校评建办。
	
	各学院、

公共教学部
	

	2017年12月
	1.完成学校《自评报告》一稿
	完成学校《自评报告》一稿，以及相关佐证、支撑材料的收集和整理工作，形成较完备的学校支撑材料，并上交评建工作办公室。
	12月底
	报告工作组
	

	2018年1月
-2月
	1.自评报告审核
	审核校学校《自评报告》一稿
	1月初
	校领导小组
	

	
	2.完成拟出台文件
初稿
	完成拟出台的质量保障体系相关文件的初稿和实践教学文件的初稿。
	2月底
	教务处
	

	2018年3月
	1.开展预评估
	组织自评专家对学校的自评工作进行审查，并提出意见。
	3月中旬
	评建办公室
	

	2018年4月
	1.教学工作会议
	主题：强化教学质量保障体系建设；
重点：督促审核评估整改工作；
	4月初
	教务处
	出台相关文件：质量保障体系相关文件和实践教学管理相关文件。

	
	2.持续整改
	各单位根据预评估反馈的意见，做好整改工作。
	4月-9月
	专项小组
（支撑材料组）
各部门、各单位
	

	
	3.完成学校《自评报告》二稿
	报告工作组继续完善《自评报告》等材料，形成《自评报告》二稿。
	5月中旬
	报告工作组
	

	
	4质量报告
	完成2017年校本科教学质量报告
	4月底
	报告工作组
	

	2018年5月
2018年5月
	1.材料汇总
	汇总各单位上报材料
	5月-6月
	支撑材料组
	

	
	2.《自评报告》二审
	审核学校《自评报告》二稿
	5月下旬
	校领导小组
	

	
	3.制定专家接待方案
	评建工作办公室根据教育部和省教育厅、要求，做好现场考察有关具体工作的安排，制定专家组到校工作方案、接待方案。
	8月中旬
	迎评接待组
	校领导小组审定接待方案

	2018年6月
	1.完成《自评报告》三稿
	根据领导小组对二稿的意见，继续完善，完成三稿。
	6月中旬
	报告工作组
	

	
	2.《自评报告》三审
	审核学校《自评报告》三稿
	6月下旬
	校领导小组
	

	2018年7月
	1.《自评报告》定稿
	审定学校《自评报告》和《数据报告》、《本科教学质量报告》
	7月初
	校领导小组
	

	
	2.公示、报送报告
	将校领导小组审定的学校《自评报告》、《数据报告》和《本科教学质量报告》等在校内公示，并报送省教育厅、教育部。

	7月上旬
	评建办公室
	

	2018年8月
	1.迎评接待准备
	完善教学资源、校园环境整治等工作，确保安全、卫生，综合治理到位；完善校园文化建设、校风建设等工作。
	8月-9月底
	迎评接待组
	

	2018年9月
	1.支撑材料定稿
	支撑材料装订成册，印制专家案头材料。
	9月中旬
	支撑材料组
	

	2018年10月
	1.配合专家进行现场工作
	专家进校考察，配合专家做好服务保障工作，为专家提供便利的工作条件，协助专家开展现场工作
	10月底
	评建办公室
各职能部门
各学院、公共教学部、教辅单位
	

	2018年11月—

2019年10月
	1.根据评估意见，落实整改任务
	对照审核评估报告及专家现场考察提出的意见和建议，制订整改方案，落实整改任务。 
	2019年10月
	评建办公室
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