附件6：
沈阳师范大学本科教学工作审核评估自评报告任务分解表
分项目撰写阶段
	序号
	自评报告对应的审核项目
	负责的专项小组
	牵头
部门
	相关部门
	任务细分阶段
（时间节点：2017年10月初）
	自评撰写阶段
（时间节点：2017年
11月底）

	1
	定位与
目标
	定位与
目标组
	校务
办公室
	组织部、教务处、教师教育处、研究生处、宣传部、人事处、财务与资产管理处、学科与科研工作处、校团委、学生处、各教学与教辅单位等。
	牵头单位根据本“审核项目”包含的“审核要素”和“审核要点”，制定本部分的自评报告撰写方案，明确各个“审核要点”的分工。
各专项小组制定小组工作方案，制定评估工作计划，细化工作目标任务，明确职责，报告任务落实到人。
由牵头单位将本小组的工作方案和专项自评报告撰写联系人报校评建办公室。
	在对照本项目下的全部“审核要点”进行自查、自评的基础上，组内各职能部门对于本单位负责的每个审核要点，准备不少于2000字的文字材料。若多个职能部门负责该审核要点，则每个部门从本单位视角进行阐述。
由牵头部门对各职能部门材料进行汇总，形成专项自评报告，提交校评建办。专项自评报告字数在15000字左右，其中问题部分不少于三分之一。

	2
	师资队伍
	师资队伍组
	人事处
	教务处、教师教育处、国际交流合作处、财务与资产管理处、学科与科研工作处、审计监察处、工会、离退休工作处、各教学与教辅单位等。
	
	

	3
	教学资源
	教学资源组
	教务处

教师教育处
	校务办公室、教师教育处、合作发展处、财务与资产管理处、学科与科研工作处、后勤工作处、审计监察处、图书馆、后勤集团、实验教学中心、各学院、公共教学部等。
	
	

	4
	培养过程
	培养过程组
	教务处

教师教育处
	教师教育处、学生处、研究生处、国际交流合作处、校团委、大创中心、学科与科研工作处、各教学与教辅单位等。
	
	

	5
	学生发展
	学生发展组
	学生处
	教师教育处、校团委、招生就业处、教务处、合作发展处、后勤工作处、后勤集团、各教学与教辅单位等。
	
	

	6
	质量保障
	质量保障组
	教务处

教师教育处
	校教学督导组、教师教育处、人事处、财务与资产管理处、学科与科研工作处、学生处、校团委、各教学与教辅单位等。
	
	

	7
	服务辽宁
	服务辽宁组
	教务处

学科与科研工作处
	合作发展处、学科与科研工作处、国际交流合作处、教师教育处、招生就业指导处、大创中心、学生处、各教学与教辅单位等。
	
	

	8
	自选
特色项目
	特色项目组
	校务办公室
	校务办公室、组织部、教务处、教师教育处等。
	
	


总报告撰写阶段   

	负责部门
	总报告一稿阶段
（时间节点：2017年12月底）
	总报告二稿阶段
（时间节点：2018年5月底）
	总报告三稿阶段
（时间节点：2018年6月中旬）
	总报告提交阶段
（时间节点：2018年7月上旬）

	报告工作组
（校务办公室）
	根据各专项小组提交的分项目《自评报告》，撰写并完成学校《自评报告》初稿，提交校领导小组。
	在预评估基础上，根据评估专家和校领导小组提出的整改意见，完成学校《自评报告》二稿，提交校领导小组。
	根据校领导小组提出的整改意见，完成学校《自评报告》三稿，提交校领导小组。
	经校领导小组审定的学校《自评报告》等上传到校内网站公示，并报送教育厅、教育部。


2

